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IMonoxxenue
00 apxuBe JIeTCKOro cajaa

1.001mMe 1M0JI0KeHH

1. [onoxenne 06 apxuBe MIOAY oemcxuii cao Ne 9 2. Ceo600H020 pa3paboTaHO B
COOTBETCTBUU C INPUMEPHBIM IOJIOKEHUEM 00 apXuMBE OpPraHU3AlUU, YTBEPKICHHBIM
npuka3om Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MJ]OAY oemckuii cao Ne 9 2. Ce00600H020 BBICTYNAET HCTOYHHKOM
rOCy/IapCTBEHHBIX, MyHUIIMNIAJIbHBIX apXUBOB (Aajiee — ApXUB JETCKOrO cajia).

3. ApxuB JETCKOro caja CcO3JaeTcsi Ha INpaBax CTPYKTYpHOrO NOJpa3JeicHMUs,
OCYILECTBIIAIOIIEI0 XPAHEHNE, KOMIUJIEKTOBAHHE, YYE€T M HCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit deneparun, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 ser
CPOKOB XpaHEHHs), B TOM YHUCJIE 10 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBUIMXCS B JESATEIbHOCTH
OpraHM3aluu, a TaKKe MOJArOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepeaade Ha MOCTOSHHOE XPAHEHHE B
rOCYapCTBEHHBIN apXUB, NCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOI'O BBICTYNAET JAETCKUUI
can.

4. ApxuB JAETCKOro caja B CBOEH JEATENBHOCTH pykoBoxacTByeTcs denepalbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit denepanumy,
3aKOHaMHM, HOPMATHMBHBIMH NPaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit @enepannu, CyObEKTOB
Poccutickoit ®@enepanuu B chepe apXWBHOTO Jieja W JEJIOMPOU3BOJICTBA, MPAaBUIAMHU
OpraHM3allid XpAaHEHMs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4de€Ta W HCIIOJIb30BAaHUSA JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro Qonna Poccuiickoit ®denepanuu u Apyrux apxXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCy/IapCTBEHHBIX OpraHax, opraHaXx MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUsI U OPraHU3aIUsIX.

Il. CocTaB 10KYyMeHTOB ApXHBa /IETCKOI0 caja.

5. ApXHB AETCKOIO €aJla XpaHUT:

a) JOKYMEHTBI TMOCTOSHHOTO M BpeMeHHOro (cBhime 10 JIeT)CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
yyucie JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy, oOpas3oBaBuivecs B naedarenbHocTd M/JOAY
oemckutl cao Ne 9 2. C60600n020;

0) JOKYMEHTHI MOCTOSSHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHTHI MO JUYHOMY cocTaBy (hOHIa(OB)
opraHu3anui nNpeAneCTBEHHUKOB (MPU UX HAIUYUH);

B) apXUBHBIC (POH/IBI TUIHOTO MPOUCXOKICHHUS (TIPU HATUYNN);

r) (oH monb30BaHus apxuBa (IPHU HATUYUHN);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM M YYETHbIE JOKYMEHTHI ApXuBa
JIETCKOTO0 cajia.

I11. 3agaun ApxuBa JleTckoro caaa.

6. K 3amauam ApxuBa 1€TCKOro caja OTHOCSATCS:

6.1. Opranuzanuus XpaHeHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IYHKTOM 5
Hacrosero [lonoxeHus.

6.2. KomiuiektoBaHue ApxuBa JETCKOTO caja JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMUCS B
neatenbHOCTUM/]OAY oemckuii cao Ne 9 2. Ceoboonoezo.



6.3. Yuer 1OKyMEHTOB, HAXOASAIIMXCA HA XPAaHEHUH B APXUBE JIETCKOT0 Caja.

6.4. Ucnonb3oBanue JOKYMEHTOB, HaXOIAIUXCs B ApXUBE AETCKOTro caja.

6.5. IloaroroBka u CBOEBpeMEHHas Iepefadya JOKYMEHTOB ApXuBHOro (¢oHjaa
Poccuiickon ®@enepannn Ha TOCTOSSHHOE XPAaHEHUE B TOCYIAPCTBEHHBIN apXUB.

6.6. Meronuueckoe PyKOBOJACTBO M KOHTPOJib (hopmMupoBaHus v opopMIIEHUS A€l B
CTPYKTYPHBIX IOAPA3JIECIEHUSAX OpraHU3alli U CBOEBPEMEHHON Iepenayeil X B ApXuB
JIETCKOTO cajia.

V. ®yHkuuu ApxuBa J1eTCKOro cajaa.

7. ApXuB JETCKOTO ca/ia OCYIIECTBISIET CleAyomue QyHKIINN:

7.1.0pranusyeT npueM JJ0KyMEHTOB ITOCTOSTHHOTO U BpeMeHHbIX (CcBbImIe 10 eT) cpokoB
XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE€ 1O JIMYHOMY COCTaBy, OOpA30BaBIIUXCS B JEATEIbHOCTH
MJIOAY oemckuu cao Ne 9 2. C60600H020B COOTBETCTBUU C YTBEPKAECHHBIM I'papUKOM.
7.2. Benet yuer 1OKyMEHTOB U (DOH/I0B, HAXOAIIUXCS B ApXHUBE JETCKOTO Caa.

7.3. IlpencraBisieT B rocyJapCTBEHHbI apXUB y4YETHBIE CBEICHHSI B 00bEME M COCTaBe
XpaHSAIMUXCsT B ApXHMBE JIETCKOro cajxa JAOKYMEHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit
Qenepai M APYTHX ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB B  COOTBETCTBUU NOPSAIKOM
roCyJapCTBEHHOI0 yueTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccutickoit denepannu.
7.4.CuctemMaTu3UpyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTBhI, MOCTYNAIIINE Ha XpaHEHHE B ApXUB
JETCKOTr0 cajia, 00pa30BaBLIMECS B XOA€ OCYILECTBICHUS ACSITEIbHOCTH JIETCKOIO Caja.
7.5. OcyiiecTBisIET HOATOTOBKY M MPEICTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHUE U COIJIACOBAHUE HKCIIEPTHOW KOMHMCCHM JIETCKOIO Caja OMHMCH e
MIOCTOSTHHOTO XpaHEHHs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUSs, B TOM YHUCIIE TIO
JUYHOMY COCTaBY, a TAKXKE aKThl O BBIJIEJICHUN K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
HE TOJUIeKAIUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB. AKTBI O HEHCIPABHUMBIX
MOBPEXKICHUSAX APXUBHBIX IOKYMEHTOB;

0) Ha  yTBepXKIEHHME  OKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHOM  KOMHUCCHH  (heaepaabHOro
rOCYJAapCTBEHHOI'O0 apXWBa WJIM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJHUTEIbHON BJIACTU
cyowekTta Poccuiickoii ®@enepanuu B chepe apxuBHoro nena ( gainee DK apxuBHoro
YUPEXKIECHNS )OITUCH JI€T IIOCTOSIHHOTO XPaHEHHS];

B) Ha corjacoBanue OIIK apXuMBHOro yuypexJIeHus WM TOCYJapCTBEHHOIO apXuBa
cyonekta Poccuiickoit denepannn (MyHHIIUIAILHOTO apXUBa) B CIIy4ae HAJEICHUS €T
COOTBETCTBYIOUIMMH MOJTHOMOYHUSIMU OMKCH JIEN 110 IMYHOMY COCTAaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHuss WIM TOCyJapCTBEHHOIO apXHBa
cyobekta Poccuiickoii denepann(MyHUIUIIAILHOTO apXUBa) B CIIydae HaJeNICHUsl €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU  TOJIHOMOYHMSIMH aKThl 00 yTpaTe [JOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIIPABUMBIX MTOBPEXKACHUAX APXUBHBIX TOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEPXKJACHHUE 3aBEAYIOLIEMY JIETCKUM CaJOM, OMHUCH JIe] MOCTOSHHOI'O XpaHEHUs,
onucu BpeMeHHbIX (cBbIimie 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE OMHUCHU el IO
JUYHOMY COCTaBYy, aKTbl O BBIJIEJICHMM K YHUYTOKEHUIO ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUUICIKAIUX XPAHEHHWIO, aKThl 00 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX
MOBPEXKICHUSIX apXMBHBIX JTIOKYMEHTOB, YTBEp)KIeHHbIe (corjacoBanHble) OIIK wnnm
TOCY/IapCTBEHHBIM apXuBoM cyOwekTa Poccuiickoit denepanmu (MyHUIIUTAIBHBIM
apXuUBOM) B cllydae HaJIeJICHUs €r0 COOTBETCTBYIOLIUMU MTOJTHOMOYHUSIMHU.

7.6. Opranusyer nepemady 10oKyMeHTOB ApxuBHoro (ouma Poccuiickoii Deneparnum Ha
MIOCTOSIHHOE XPaHEHUE B IOCY/IapCTBEHHBIN apXUB.

7.7. Opranu3yet U NpOBOAMT SKCIEPTU3Y LICHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHbIX (cBbllIe 0
JIET) CPOKOB XPAaHEHUs, HAXOASAIINXCS HAa XpaHEHUU B ApPXUBE JETCKOIO Caja, B LENIX
orOopa JOKYMEHTOB Il BKJIIOUEHHS B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit



@denepanuu, a TakKe BBISBICHUS JOKYMEHTOB, HE TMOJIEKAUIMX JaJbHEUIIeMy
XPaHEHUIO.

7. 8. [IlpoBoguT MepompUsITHS 1O OOECIEYEHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOZAIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE JETCKOIO caja.

7.9. Opranuzyetr HHPOPMUPOBAHKE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3AIlMU O COCTABE
U COJEP’KaHUU JOKYMEHTOB ApXuBa JETCKOr0 caja.

7.10. HuadopmupyeT mojp30BaTeieil MO BOMPOCAM MECTOHAXOXJICHHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB ApXHBa JE€TCKOTO caja.

7.11. Opranusyer BblAauy JIOKYMEHTOB U JIeJ JJisi paboThl B YUUTAIBHOM (ITPOCMOTPOBOM)
3aJie WIK BO BPEMEHHOE OJIb30BaHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl MOJIb30BaTENEH, BBIJAET APXUBHbICE KONUU JIOKYMEHTOB,
ApPXUBHBIC BBIMTMCKUA U ApPXUBHBIE CITPABKH.

7.13. Benet yueT ucnonb30BaHus ApXuBa JETCKOIO cajia.

7.14. Cozpaer ¢Qona wucnonb3oBaHUs ApXuBa JETCKOTO Caja M OPraHU3yeT €ro
UCIIOJIb30BAHHUE.

7.15. OcyliecTBasieT BEICHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JTOKYMEHTaM ApXHBa
JIETCKOTO0 caja.

7.16. YuacTtByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO caJia o0 BOIIPOCaM apXUBHOTO Jiefia
U J1eJIONPOU3BOICTBA.

7.17. Oxa3pIBa€T METOIUYECKYIO TIOMOILIb:

a) ciyx0e Jenomnpou3BOACTBA JETCKOTO caja B COCTaBICHHMM HOMEHKIATYypbl [ed,
dbopMHupoOBaHUHU U OPOPMIICHUH JET,

0) CTPYKTYpHBIM TMOApa3JeieHUsIM U pabOTHUKAM JETCKOTOo caja B IOATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Ilepesiaue B ApXUB JIETCKOIO caja.

V. IlpaBa ApxuBa JeTCKOro cajaa

8. ApXUB AETCKOro caja UMEET MPaBo:

a) MPEACTaBIATh 3aBEAYIOLIEMY NETCKUM CaJOM MPEIJIOKEHUS MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3allid XpaHEHMs, KOMIUIEKTOBaHMS, y4deTa W  HCIIOJIb30BAaHUS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B ApXHB€ JIE€TCKOIO Caja;

0) 3ampamMBaTh B CTPYKTYPHBIX TMOJAPA3NEICHUSIX JETCKOrO cajJa CBEACHUS,
HE0OXO0UMBIE JIsl pabOThl ApXUBa JETCKOTO Caia;

B) JJaBaTh PEKOMEHAALMU CTPYKTYPHBIM MOJPA3AEIECHUSIM 110 BOIIPOCAM, OTHOCALIUMCS K
KOMITETEHIIMN ApXUBa JETCKOro Caja;

r) MH(QOPMHUPOBATh CTPYKTYpHBIE MOApA3/EICHUS JIETCKOro caja O HeO0OXOIUMOCTH
nepesayu JOKYMEHTOB B ApXMB JIETCKOI'O caJa B COOTBETCTBHM C YTBEPKIACHHBIM
rpagukoM;

1) IpUHUMAaTh ydacTue B 3acenaHusx LleHTpasbHON SKCIEPTHO-ITPOBEPOUYHON KOMHCCUU
npu PenepanbHOM apxUBHOM areHTCcTBe, DIIK apXuBHOrO yupexaeHus.



